
 

 

 

Assistenz des Cheftrainers (m/w) 

 
easy2coach ist ein junges, dynamisches und kreatives Sportunternehmen mit Sitz in Berlin. Wir sind Marktführer für 
professionelle Fußballsoftware im Amateur- und Leistungsbereich und bieten das Online-Portal www.easy2coach.net 
sowie Apps für Fußballvereine und Fußballteams an.  
Zusammengefasst: Wir sorgen dafür, dass sich jedes Fußballteam professionell organisiert und somit mehr Zeit mit 
dem runden Leder verbringen kann. Unser Cheftrainer braucht ab sofort Verstärkung: 
 

 

Dein Spielplan 
 
Wir suchen Dich (m/w), einen Teamplayer, Passgeber und Goalgetter, der Fußball und easy2coach genauso liebt wie 
wir. Egal ob Rentner/in, Student/in oder Elternteil mit Kind – bei uns bist Du richtig.  
 
Die Arbeitstage und Arbeitszeit sind sehr flexibel gestaltbar; 8-16 Stunden / Woche wünschenswert. Deine Aufgaben 
lassen sich wie folgt zusammenfassen:  

- Buchhaltungsarbeiten in Zusammenarbeit mit dem Steuerberater 
- Mahnwesen 
- Erstellung von Debitorenrechnungen 
- Überprüfung von Kreditorenrechnungen  
- Überprüfung von Zahlungsein- und ausgängen  
- Personalverwaltung 
- Assistenztätigkeiten und Büroorganisation 

 
 

Du solltest folgendes mitbringen: 
 

- Idealerweise bereits Erfahrungen als Assistenz  
- Buchhalterische Kenntnisse  
- Möglichst ein Studium der BWL o. kaufmännische/steuerfachliche Ausbildung 
- Professionalität im Umgang mit MS Office für Mac oder Windows  
- Zuverlässigkeit, Sorgfalt, Organisationsfähigkeit und vertrauensvoller Umgang mit Daten  
- Vorfreude und Motivation zur Mitarbeit in einem jungen, dynamischen Team  
- bestenfalls bist du bereits in Berlin oder dem näheren Umfeld  

 

 
Wir bieten Dir: 
 

 Eine flexible Teilzeitstelle  

 flexible (und elternfreundliche) Arbeitszeiten nach Absprache 

 Ein wachsendes, professionelles und hochmotiviertes Team mit Spaß und Leidenschaft 

 Einen starken Einblick in alle Bereiche eines Start-Ups 
 
 

Wir suchen Dich? Dann bewirb Dich bei uns 

 
Schreibe Deine aussagekräftige Bewerbung (inkl. Motivationsschreiben, Referenzen + Lebenslauf und 
Gehaltsvorstellungen) direkt an 
 
marco.sanna@easy2coach.net 
Betreff: Assistenz des Cheftrainers (m/w)  
 

 

http://www.easy2coach.net/
mailto:marco.sanna@easy2coach.net

